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Iedereen die op enige wijze verbonden is aan CSG Comenius heeft recht op toegang tot de 
mediatheekruimte en de faciliteiten. 

De meeste materialen kunnen tijdens openingstijden worden geleend. Er wordt uitsluitend 
uitgeleend op vertoon van een geldige gebruikerspas en voor eigen gebruik. De 
uitleentermijn is voor leesboeken twee weken, voor informatief materiaal twee weken en 
boeken van leermethodes twee werkdagen. Dvd’s kunnen één week geleend worden. Deze 
leenperiode is gratis. Als de leentermijn is verlopen, betalen gebruikers € 0,10 leengeld per 
werkdag. Gebruikers mogen zelf via het mediatheekprogramma Aura materialen reserveren 
en verlengen. Verlenging is één keer mogelijk, mits het geleende niet is gereserveerd. 
Gebruikers mogen maximaal drie romans en drie andere media tegelijkertijd op hun pas 
hebben geleend. Materialen mogen niet buiten de ruimte worden gebracht zonder dat het 
materiaal geleend is via het mediatheekprogramma of zonder toestemming van de 
mediatheekmedewerkers.  

Uitzonderingen: 

• Tijdschriften / vaktijdschriften / kranten / naslagwerken worden NIET UITGELEEND. 
Er kan wel uit het materiaal gekopieerd worden.  

• Decanaatmaterialen, materialen van de leerlingenraad en overige studiematerialen 
worden hooguit 48 uren of 2 werkdagen uitgeleend.  

• Tijdens de zomervakantie mogen materialen thuis gehouden worden. 

Wekelijks worden aanmaningen verstuurd voor materialen waarvan de uitleentermijn is 
verstreken. Wanneer de lener desondanks in gebreke blijft, worden de kosten voor een 
vervangend exemplaar plus administratiekosten in rekening gebracht. Van de lener wordt 
verwacht dat hij/zij goed zorg draagt voor de geleende materialen. Bij beschadiging en/of 
verlies meldt de lener dit zo snel mogelijk aan het mediatheekpersoneel. De lener ontvangt 
vervolgens een factuur voor vervanging van de geleende materialen gebaseerd op 
nieuwwaarde plus administratiekosten. Bij weigering van betaling wordt de gebruiker 
uitgesloten van mediatheekgebruik. De pas wordt ingeleverd. Totdat de factuur voldaan is, 
blijft uitsluiting van het leenrecht van toepassing. 
  
Wijzigingen in persoonsgegevens worden doorgeven aan de mediatheekmedewerkers. 

Wijzigingen reglement 
De directie van CSG Comenius locatie Mariënburg behoudt zich het recht voor dit reglement 
tussentijds te wijzigen. Bij wijziging worden alle betrokkenen in staat gesteld hiervan kennis 
te nemen. 


